
CIRCULARES

CÓDIGO: F-GD-02 VERSIÓN: 03 FECHA: 
02/01/2019

CIRCULAR EXTERNA No 010

Pitalito Huila, Enero 21 de 2026

PARA: Rectores de las Instituciones Educativas Municipales. 

ASUNTO:  Programa de articulación con el SENA. 

Teniendo en cuenta el inicio del año escolar 2026, es necesario solicitar la siguiente información 
relacionada con el proceso de articulación del SENA, en el marco del convenio interadministrativo N° 
CO1.PCCNTR.8025242, suscrito entre el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y el Municipio de 
Pitalito Huila:

1. Diligenciamiento de la planilla masiva adjunta a la presente comunicación, con la información de 
los estudiantes de los grados décimo (10°) y undécimo (11°), debidamente matriculados y 
reportados en el Sistema de Información de Matrícula – SIMAT.
Esta información es requerida para el proceso de afiliación a la correspondiente ARL, conforme a 
lo establecido en la Resolución 514 de 2020, la cual se anexa para su conocimiento.

2. Indicar el nombre del docente designado por la institución para el desarrollo del proceso de 
articulación con el SENA. Esta información es necesaria para las citaciones a las diferentes 
actividades y el cumplimiento de las obligaciones correspondientes, así como para efectos del 
pago de horas extras autorizadas por la Secretaría de Educación, equivalentes a diez (10) horas 
mensuales.

Adicionalmente, es importante recordar las obligaciones establecidas para los Rectores y el Docente 
Articulador, en el marco del proceso de Articulación con la Media Técnica:

OBLIGACIONES DE LOS RECTORES

a. Establecer contacto con la Secretaría de Educación para solicitar socialización del proceso de 
articulación, presentar la propuesta de articulación para la debida aprobación de parte del 
Consejo Directivo y Académico.

b. Delegar un profesional de la institución para acompañar y hacer seguimiento al proceso de 
articulación en todos sus ámbitos, garantizando la logística, infraestructura, condiciones y 
atención a novedades técnicas y pedagógicas para el desarrollo de la formación.

c. Realizar seguimiento a la implementación del programa de Articulación con la Media.
d. Liderar la cualificación del proyecto educativo Institucional a partir del proceso de Articulación con 

la Media del SENA.
e. Facilitar la participación de los docentes y garantizar espacios y tiempos para la planeación, 

seguimiento y evaluación del proyecto formativo del SENA.
f. Gestionar las acciones necesarias para el correcto desarrollo del programa y el cumplimiento de 

las responsabilidades del Establecimiento Educativo.
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g. Convocar a los padres de familia a las acciones o actividades a las que haya lugar.
h. Informar oportunamente de las proyecciones de los cupos para vigencias

posteriores.

OBLIGACIONES DEL DOCENTE ARTICULADOR. 

a. Sincronizar los recursos institucionales y la planta docente para la ejecución del programa para 
los Establecimientos Educativos de carácter técnico.

b. Coordinar espacios y tiempos de los docentes para realizar acciones de articulación del plan de 
estudios y diseños curricular del SENA para generar la planeación entre docente e instructor.

c. Coordinar los espacios para la implementación del programa: Ambientes de formación, medio 
audiovisual, maquinaria y equipos, entre otros, para garantizar el desarrollo del programa 
articulado en los tiempos establecidos.

d. Coordinar espacios y tiempos para la planeación, seguimiento, evaluación y planes de mejora del 
proyecto formativo en conjunto con el SENA, tanto en etapa lectiva como en productiva.

e. Concertar y hacer seguimiento al plan operativo institucional.
f. Realizar evaluación de la articulación institucional.
g. Participar en los comités técnico-pedagógicos del programa de formación.
h. Participar en espacios académicos y pedagógicos con el Instructor del SENA para la articulación 

del plan de Estudios y los diseños curriculares para articular el programa técnico.
i. Ejecutar el programa de formación de acuerdo con la articulación y planeación pedagógica 

concertada con el SENA. (100% colegios privados, 55% colegios con media técnica) así como la 
ejecución de la co-formación en etapa productiva en caso de que el aprendiz la desarrolle con 
proyecto productivo.

j. Garantizar el completo desarrollo del programa de formación para el cumplimiento de las horas 
establecidas en los diseños curriculares.

k. Participar en las jornadas de capacitación, actualización y certificación por competencias 
ofrecidas por el SENA para la mejora de los procesos en función de la misión con los 
estudiantes-aprendices y de su perfil profesional.

Finalmente, la Secretaría de Educación manifiesta su compromiso de continuar brindando el apoyo 
necesario para el desarrollo del proceso de articulación, con el propósito de fortalecer la orientación 
vocacional y la formación integral de nuestros estudiantes.

Cordialmente, 

Proyectado por: YULY CRISTINA BARRIOS RODRIGUEZ, Profesional Universitario
JAMES ANTONIO RAMIREZ LOPEZ

Secretario de Educación


