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CIRCULAR EXTERNA No 057

Pitalito Huila, Abril 9 de 2026

PARA: Rectores 

ASUNTO:  Implementación de formato de hoja de vida de equipos y herramientas 

La Secretaría de Educación del municipio de Pitalito, en el marco del Sistema de 
Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) y con ocasión de las 
inspecciones que se vienen adelantando en las instituciones educativas, se permite 
impartir las siguientes orientaciones:

1. Formato de hoja de vida de equipos y herramientas y reporte de mantenimiento.

Se adjunta el formato de hoja de vida de equipos y herramientas, el cual deberá ser 
diligenciado e implementado para todos los equipos y herramientas utilizados por el 
personal de servicios generales. Este documento permitirá llevar control sobre:

-Estado de los equipos y herramientas
-Mantenimientos realizados
-Riesgos asociados

2. Inspecciones de seguridad
Durante las visitas de inspección se verificará:

-El diligenciamiento del formato de hoja de vida de equipos y herramientas
-El estado y uso adecuado de los equipos
-La utilización correcta de los EPP
-El cumplimiento de las normas de seguridad

3. Cumplimiento del manual de funciones
Se hace especial énfasis en el cumplimiento del manual de funciones del personal de 
servicios generales. En particular:

-Las actividades asignadas deben corresponder a las competencias del cargo
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-En el caso de labores eléctricas, estas solo deben ser realizadas por personal que 
cuente con la formación, capacitación y certificación requerida
-No se debe asignar al personal actividades para las cuales no esté calificado, con el fin 
de prevenir accidentes laborales.

Agradecemos su compromiso con la seguridad y bienestar del personal, así como con 
el cumplimiento de la normatividad vigente en materia de seguridad y salud en el 
trabajo.

Cordialmente,

Proyectado por: ANDREA LOPEZ ANACONA, Apoyo Profesional

JAMES ANTONIO RAMIREZ LOPEZ
Secretario de Educación


